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RESOLUGAO N2 04/2016, DO CONSELHO DA FACULDADE DE MATEMATICA

Estabelece Normas Complementares de Estagio Ndo Obrigatdrio para o
Curso de Graduacdo em Estatistica da Faculdade de Matematica da
Universidade Federal de Uberlandia.

O CONSELHO DA FACULDADE DE MATEMATICA da Universidade Federal de Uberlandia, no uso de
suas competéncias, em reunido ordinaria realizada em 08 de dezembro de 2016;

CONSIDERANDO o § 12 do Art. 22 da Resolucdo N2 24/2012 DO CONSELHO DE GRADUACAO da UFU,
determinando ao Conselho da Unidade Académica a aprovacdo e publicacdo das Normas
Complementares de Estagio de Curso;

RESOLVE

Art. 12 Aprovar as Normas Complementares de Estagio Ndo Obrigatério para o Curso de
Graduacdo em Estatistica da Faculdade de Matematica da Universidade Federal de Uberlandia,
conforme esta Resolugdo.

CAPITULOI
DA CONCEITUAGAO

Art. 22 O Estagio é um ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo do(a)s estudantes que estejam
frequentando o ensino regular.

Paragrafo unico: O estagio terd sempre carater curricular e sera sempre realizado na
modalidade ndo obrigatério conforme definido pelo Projeto Pedagdgico do Curso de Graduagdo em
Estatistica da UFU. Em situacGes em que for realizado por estudante regularmente matriculado(a) no
curso supracitado, observando os pré-requisitos cabiveis, o estidgio ndo obrigatério deverd
obrigatoriamente obedecer a estas normas.

Art. 32 Para que a atividade seja considerada um estagio no Curso de Graduagdo em Estatistica
da UFU, devera ter afinidade, de ordem pratica, com a area de formagdo do(a) estudante;

Art. 42 Todo(a) candidato(a) a estagio devera apresentar, antes do inicio das atividades de
estagio, um plano de atividades a ser aprovado pelo(a) coordenador(a) de estagios, em
conformidade com as normas de estagio e com o projeto pedagdgico do Curso.
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Art. 52 Todo(a) candidato(a) a estdgio devera assinar, juntamente com a parte cedente e a
Universidade, por meio do Setor de Estagio, termo de compromisso, antes do inicio das atividades de
estagio, onde deve haver comprovacdo da contratagdo de seguro contra acidentes pessoais em favor
do candidato.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 62 O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional e a
contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do(a) estudante para a vida cidada e
para o trabalho. Sdo objetivos do estagio:

I. a formagdo humana, cientifica e cultural do(a) estagiario(a);

Il. a ampliacdo dos conhecimentos académicos e profissionais do(a) estudante, que lhe
possibilite uma contextualizagdo curricular, mediante sua inser¢do nos espacos técnico-cientificos,
econdmicos, culturais e politicos da sociedade;

lll. a inser¢do do(a) estagiario(a) no mundo do trabalho por meio do desenvolvimento de
atividades concretas e diversificadas que Ihe permitam o aprendizado de competéncias préprias da
atividade profissional;

IV. a unidade entre teoria e pratica;

V. favorecer a reflexdo sobre o exercicio profissional e seu papel social.

CAPITULO 11l
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 72 Os estagios poderdo ser realizados junto a pessoas juridicas de direito privado ou a
Orgdos de administragdo publica direta, autarquica e funcional de quaisquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios que tenham condi¢des de proporcionar experiéncia
pratica e aplicagdo de conhecimentos integrantes do curriculo do curso, devendo ser planejados,
executados e avaliados em conformidade com o Projeto Pedagdgico do Curso de Graduag¢dao em
Estatistica e o calendario académico.

§ 12 A prépria UFU podera tornar-se parte concedente de estagio a estudantes do Curso de
Graduacdo em Estatistica, desde que os setores onde se realizardo os estagios apresentem condicdes
para o pleno desenvolvimento académico do(a) estudante, de acordo com o Projeto Pedagdgico do
Curso de Graduacdo em Estatistica.

§ 22 Excepcionalmente, profissionais liberais de nivel superior poderdo ser parte concedente
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de estdgio, mediante apreciagdo do Colegiado do Curso.

CAPITULO IV
DOS ASPECTOS JURIDICOS

Art. 82 O estagio deverd ser formalizado por meio de Termo de Compromisso de Estagio,
estando integrado a ele o Plano de Atividades, ambos impressos em 04 (quatro) vias.

§ 12 O termo de compromisso deve ser assinado pelo(a) representante legal da parte
concedente, pelo(a) estudante e pela Universidade, através de seu Setor de Estéagio.

§ 22 No termo de compromisso mencionado no caput do presente artigo deverdao estar
acordadas todas as condicdes de realizacdo daquele estagio, inclusive transferéncias de recursos e
comprovacgao da contratacdo de seguro contra acidentes pessoais em favor do(a) estagiario(a).

§ 32 O plano de atividades, que deve estar em conformidade com esta Resolugdo, deve ser
assinado pelo(a) estudante, pelo supervisor de estagio da parte concedente e pelo(a) coordenador(a)
de estdgios do curso.

§ 42 No termo de compromisso mencionado no caput do presente artigo devera constar que o
horario de realizagcdo do estagio a ser cumprido pelo(a) discente deve ser compativel com suas as
atividades académicas, respeitando o limite de 30 (trinta) horas semanais. Em periodo de férias
escolares o hordrio de realizacdo do estagio deve ser estabelecido em acordo com as conveniéncias
mutuas, sempre com a ciéncia do(a) coordenador(a) de estagio e com a interveniéncia da UFU.

§ 52 E requisito indispensavel para a conclusdo do estagio que o(a) estagidrio(a) apresente
relatério de atividades em periodicidade nunca superior a seis meses, além de um relatdrio final,
bem como a avaliacdo deste(s) relatério(s) por parte do(a) supervisor(a) na parte concedente e do(a)
coordenador(a) de estagio.

Art. 92 O estdgio é considerado concluido apds cumpridos todos os requisitos de tempo e
atividades previstas no plano de trabalho de estagio e conforme estas normas, incluindo a entrega
do relatério final de estagio.

Art. 10. A realizagdo do estagio por parte do(a) estudante ndo acarretara vinculo empregaticio
de qualquer natureza.

CAPITULO V
DA COORDENAGAO DO ESTAGIO

Art. 11. O Colegiado do Curso de Graduagdo em Estatistica indicard um(a) coordenador(a) de
estagio que serd nomeado pelo(a) Diretor(a) da Faculdade de Matematica.
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§ 12 O(A) coordenador(a) de estagio serd um membro do corpo docente da Faculdade de
Matematica da UFU.

§ 22 O(A) coordenador(a) de estagio terd um mandato de 02 (dois) anos, permitida uma
reconducao.

§ 32 Nos afastamentos, impeditivos ou vacancia do cargo de coordenador(a) de estagio a
coordenacgdo serd exercida, temporariamente, por um dos membros do Colegiado do Curso,
escolhido entre seus pares, e nomeado pelo(a) Diretor(a) da Faculdade de Matematica, até que seja
designado um(a) novo(a) coordenador(a).

§ 49 S3o atribuicGes do(a) coordenador(a) de estagio:

I. cumprir as Normas de Estagio aprovadas pelo Colegiado do Curso de Graduagcdo em
Estatistica e pelo Conselho da Faculdade de Matematica;

II. orientar e divulgar as Normas de Estdgio junto ao(a)s discentes do Curso;

Ill. elaborar modelos de toda a documentagdo referente ao estagio supervisionado, entre elas
as fichas de cadastramento, de acompanhamento e de avaliacdo de atividades de estagio;

IV. encaminhar ao Colegiado do Curso quaisquer assuntos relacionados ao estagio que ndo
forem contemplados por esta Resolugdo ou que constituirem fatos de relevante discussao;

V. manter atualizada a documentagao referente ao estagio e a sua organizacao;
VI. organizar e manter atualizado o cadastro de oportunidade de estagio;

VII. solicitar ao(a)s supervisores de estdgio descricdo sobre a estrutura geral do estagio,
objetivos, atribuicbes do(a)s estagiario(a)s e do(a)s supervisore(a)s, periodo de realizacdo, locais de
estagio e legislacdo pertinente;

VIII. solicitar ao(a)s supervisore(a)s de estagio a avaliacdo do(a)s estagidrio(a)s, esclarecendo-
o(a)s acerca dos critérios a serem adotados para a aprovagdo, e devendo ser registrado, para efeito
de controle, o conceito aprovado ou reprovado;

IX. encaminhar ao Colegiado do Curso as avalia¢des parciais e final do(a)s estagiario(a)s;

X. certificar-se da contratacdo do seguro contra acidentes pessoais em favor do(a)
estagiario(a), conforme o § 22 do Art. 82 desta Resolugao;

XI. enviar ao Colegiado do Curso os pedidos de estagio, os planos de atividades, a avaliagao
feita pelo(a) supervisor(a) de estagio e os relatdrios parciais e final feitos pelo(a) estagiario(a) para
apreciagao e aprovagao.
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CAPIiTULO VI
DA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 12. O(A) estudante poderd fazer o estagio somente apds ter cursado, com
aproveitamento, todos os componentes curriculares até o terceiro periodo do curso, inclusive.

Art. 13. A dedicagdao em estdgio supervisionado ndao podera ultrapassar o limite de 30 (trinta)
horas semanais.

Art. 14. Um estagio, oferecido pelo mesmo concedente, ndo podera ser superior a 02 (dois)
anos, exceto quando se tratar de estudante com deficiéncia.

Art. 15. E indispensavel que o(a) estudante, no semestre em que for realizar o estagio, se
cadastre na Coordenacdo do Curso, que encaminhara o cadastro ao(a) coordenador(a) de estdgio. O
cadastro para o estagio supervisionado pode ser feito em qualquer época do periodo letivo por meio
de formulario préprio disponivel na Coordenac¢do ou na pagina do Curso.

Paragrafo Unico: Atividades ndo cadastradas ndo tém validade como estégio.

Art. 16. O(A) estudante deve renovar seu pedido de estdgio, através de requerimento em
formulario préprio dirigido a Coordenagdo do Curso, sempre que:

I. mudar o local ou a instituicdo concedente de estagio;
II. alterar a carga horaria semanal de estagio;
IlI. alterar o plano de trabalho do estagio.

Art. 17. Nos pedidos de renovagdo de estdgio devem constar claramente os horarios dos
componentes curriculares que estdo sendo cursados, bem como os horarios de dedicagdo do(a)
estudante ao estagio.

Art. 18. O(A) supervisor(a) de estagio, em conjunto com o(a) estudante, elaborara um plano de
trabalho a ser cumprido pelo(a) estagiario(a). No plano de trabalho devera constar:

I. as datas de inicio e de término do estagio;
Il. os objetivos e metas a serem alcancados;
1. as atividades a serem desenvolvidas;

IV. a carga hordaria semanal a ser cumprida;

V. o total de horas do estagio.
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Art. 19. O(A) coordenador(a) de estagio avaliara os requerimentos de inicio ou renovagao de
estagio juntamente com os planos de trabalhos e publicard os resultados das solicitagdes do(a)s
estudantes. Eventuais corre¢Ges devem ser cumpridas pelo(a) estudante em, no maximo, 15 (quinze)
dias apods a publicacdo dos resultados. Apds esse prazo a solicitacdo é cancelada.

Art. 20. Os sabados, domingos e feriados poderdo ser utilizados para a realizacdo das
atividades de estagio desde que o(a) supervisor(a) ateste que as atividades a serem desenvolvidas
sdo normais na instituicdo concedente nesses dias.

CAPITULO VII
DA SUPERVISAO DE ESTAGIO

Art. 21. O acompanhamento do estagio é feito por um(a) supervisor(a), indicado(a) pela
concedente, que serd o(a) responsdvel pelas atividades desenvolvidas pelo(a) estagiario(a) naquela
instituicao.

Paragrafo Unico: E requisito indispensavel que o(a) supervisor(a) de estdgio tenha ensino
superior completo.

Art. 22. S3o atribuicGes do(a) supervisor(a) de estagio:

I. elaborar, em conjunto com o(a) candidato(a), o plano de atividades a serem desenvolvidas
no estagio;

Il. orientar e acompanhar o(a) estagiario(a) na execucdo do plano de atividades;

Ill. proporcionar ao(a) estagidrio(a) vivenciar situacGes de aprendizagem técnica que permitam
uma visao real da profissao;

IV. manter contato com o(a) coordenador(a) de estagio sempre que necessario;
V. avaliar os relatérios de estagio;
VI. avaliar o desempenho do(a) estagiario(a) por meio da ficha de avaliagao.
_ CApiTULO VI
DA AVALIACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
Art. 23. Para a avaliacdo final do estagio supervisionado, deve ser encaminhado ao(a)

coordenador(a) de estagio, em até 30 (trinta) dias apds o término do estagio:
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I. o relatério final aprovado pelo(a) supervisor(a);
II. a ficha de avaliagcdo do(a) supervisor(a);

lll. o certificado ou declaracdo de conclusdo, emitido em papel timbrado da instituicao
concedente, constando o periodo e a carga horaria total do estagio.

Paragrafo Unico: Para estudantes no ultimo semestre do Curso, os documentos de que trata o
caput deste artigo devem ser entregues 30 dias antes do fim do respectivo semestre.

Art. 24. Os relatérios parciais devem ser entregues ao(a) coordenador(a) de estagio em até 30
(trinta) dias apds vencido o prazo de seis meses.

§ 12 O relatério deve conter a assinatura do(a) estagidrio(a) e o visto de aprovac¢do do(a)
supervisor(a).

§ 29 Os relatdrios parciais que nao forem entregues invalidardo o estidgio no seu
correspondente periodo.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduagdo em
Estatistica da UFU.

Art. 26. Esta Resolugao entra em vigor nesta data

Uberlandia, 08 de dezembro de 2016

MARCIO COLOMBO FENILLE
Presidente
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